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	Юридический адрес: 432700, 

г. Ульяновск, ул. Марата, 3.

E-mail: ul.informat@gmail.com
http: www.ul-infomat.narod.ru
Моб. 99-04-06 – Константин Ильин (президент Ассоциации);

)Моб. 8-927-818-85-78 -  Татьяна Лаптева (вице-президент).




Интерфейс QuarkXpress
· Палитра инструментов – F8

· Управляющая палитра – F9
· Резмещение документа – F4
· Стили листов – F11

· Цвета – F12

· Настройки документа - Ctrl + Y

· Создать – Ctrl + N
· Перейки к странице – Ctrl + J
· Сохранить – Ctrl + S
· Отменить – Ctrl + Z
· Вставить – Ctrl + V
· Печать - Ctrl + Р
Масштаб:

· Фактический размер – Ctrl + 1

· Во весь экран – Ctrl + 0

· Эскизы – Ctrl + F6
· 200 % - Ctrl + Alt + щелчок

· Заказной до 600% - Ctrl + Alt + V
· Вставить текст – Ctrl + E

· Модификация - Ctrl + М

· Показать символы форматирования - Ctrl + I

· Выделить все - Ctrl + А

Форматирование:

· Обычный - Ctrl + Shift + Р

· Полужирный - Ctrl + Shift + В

· Курсив - Ctrl + Shift + I

· Подчеркнутый - Ctrl + Shift + U

· Тень - Ctrl + Shift + S

· Установки абзацев - Ctrl + Shift + F

· По левому краю - Ctrl + Shift + L

· По правому краю - Ctrl + Shift + R

· По центру - Ctrl + Shift + С

· По ширине - Ctrl + Shift + J
· Строки увеличить на 1 - Ctrl + Shift + “

· Строки уменьшить на 1 - Ctrl + Shift + :

· Строки увеличить на 0,1 - Ctrl + Shift + Alt +”
· Строки уменьшить на 0,1 - Ctrl + Shift + Alt +:

· Добавить линии абзаца - Ctrl + Shift + N

· Табуляция - Ctrl + Shift + Т

· Изменить стиль листа – Shift + F11

· Найти и заменить - Ctrl + F

· Длинное тире – Alt + 0151

Кривые Безье
· Преобразование узла в угловой — Ctrl + F1

· Преобразование узла в гладкий - Ctrl + F2

· Преобразование узла в симметричный - Ctrl + F3

· Преобр. сегмента в прямой - Ctrl + Shift + F1

· Преобр. Сегмента в криволин. - Ctrl + Shift + F2

· Добавить точку Alt и поставить мышкой

· Удалить точку мышка + Alt

Слои

· Перенести вперед – F5

· На одну позицию вперед - Ctrl + F5

· Переместить в самый низ - Shift + F5

· Перемест. на одну позицию вниз - Ctrl + Shift + F5

Объекты

· Заблокировать – F6

· Копировать - Ctrl + D

· Удалить объект - Ctrl + К
· Вырезать в буфер обмена - Ctrl + Х

· Обтекание - Ctrl + T

· Убрать – показать линейки - Ctrl + R 

· Убрать, показать ориентиры – F7

· Сетка - Ctrl + F7

· Нумерация страниц - Ctrl + 3

Цвет

· Управление цветом - Shift + F12

Photoshop

· Убрать все панели – Tab

· Настройка - Ctrl + К

· Точная кисть – Caps Lock
· Вставить новый слой - Ctrl + Shift + N

· Вставить  - Ctrl + V
· Растушовка для выделения - Ctrl + Alt + D

· Выделить - Ctrl + А

· Снять выделение - Ctrl + D
· Инвентировать выделение - Ctrl + Shift + I

· Автомотическая коррекция - Ctrl + Shift + L

· Отменить последнее дейсвие - Ctrl + Z
· Кривые корректировки - Ctrl + М

· Цветовая корректировка - Ctrl + U
· Обесцвечивание - Ctrl + Shift +U
· Печать - Ctrl + Alt + P
 PageMaker

· Управляющая палитра - Ctrl + ‘
· Стили - Ctrl + B
· Цвета - Ctrl + J
· Шаблоны - Ctrl + Shift +8

· Слои - Ctrl + 8

· Убрать все панели – Tab

· Настройка - Ctrl + К

· Новый документ - Ctrl + N
Увеличение

· Увеличить - Ctrl + +

· Уменьшить - Ctrl + -

· Реальный размер - Ctrl + 1

· Масштаб – 200% - Ctrl + 2

· Масштаб 400% - Ctrl + 4

· Масштаб 50% - Ctrl + 5

· Масштаб 75 % - Ctrl + 7

· Целая страница - Ctrl + 0

· Монтажный стол - Ctrl + Shift +0

Команды
· Выделить все - Ctrl + А

· Вырезать в буфер обмена - Ctrl + Х

· Вставить - Ctrl + V
· Шрифт - Ctrl + Т

· Параметры абзаца - Ctrl + М

· Параметры документа - Ctrl + N
Слои

· На самый верх - Ctrl + Shift +]

· На одну позицию вверх = Ctrl + ]
· На самый низ - Ctrl + Shift +[

· На одну позицию вниз - Ctrl + [

Объекты 
· Закрепить - Ctrl + L

· Обтекание - Ctrl + Alt + E

· Номера страниц - Ctrl + Shift + 3
· Печать - Ctrl + Р
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